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Objetivo Profissional 
 

Atuar na área de Finanças / Controles Internos / Administrativa 

 
Síntese das Qualificações 

 

• Responsável pela gestão do departamento de contas a pagar e receber que envolvem as rotinas de: 
faturamento, conciliação bancária, emissão e controle de notas fiscais e emissão de boletos bancários; 
• Conciliação diária de títulos a receber, gestão de inadimplências e cobranças ativa; 
• Planejamento e gestão do fluxo de caixa; 
• Gestão dos contratos e operações financeiras (seguros, capital de giro, aplicações, resgates e desconto de 

duplicatas); 
• Experiência em fechamento de câmbio e elaboração de invoices; 
• Conhecimento prévio de LGPD (Lei Geral de Proteção de Dados); 
• Gestão da folha de pagamento, em parceria com área de DP do escritório contábil; 
• Gestão de contratos, analisando níveis de serviços contratados, prazos e também, como representante da 

empresa junto aos bancos e fornecedores; 

• Responsável pelo controle da documentação legal da empresa (Contratos, Certidões e Declarações); 
• Facilities: responsável pelos suprimentos como: material de escritório, limpeza, manutenção predial, 

segurança e                       serviços; 
• Gerenciamento de empresas terceirizadas (vigilância, seguros, aluguéis); 
• Conhecimento prévio como multiplicadora da cultura de Controles Internos e Compliance. 

 

Formação Superior 
 

MBA em Gestão Financeira, Controladoria e Auditoria – FGV 

Conclusão: Out/2019 
 

Bacharel em Administração de Empresas com ênfase em Tecnologia da Informação – Faculdade Impacta 
Conclusão: Dez/2014 

 

Formação Complementar 
 

• Programa de Extensão: Gestão de Investimentos nas EFPC – UniAbrapp – período: 
Abril/2023 

• Comunicação Não Violenta e Relacionamentos Interpessoais – UniAbrapp – período: 
março/2023 

• 2º Encontro Nacional de Gestão de Pessoas – Abrapp – período: setembro/2022 

• 2º Encontro Nacional de Inovação e Criação de Valor – Abrapp – período: junho/2022 

• Desenvolvimento de Competências para as Lideranças do Sistema de 
Previdência Complementar – UniAbrapp - período: junho/2022 

 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:luizafilippo@gmail.com
http://www.linkedin.com/in/maria-luiza-capelari-b760a355/


 
 

Informática 
 

Pacote Office Completo - SQL, SAP Business One, TOTVS, Sistema Omie e K2 Software.  

 

Idiomas 
 

Inglês Avançado - City and Islington College – ESOL English for Speakers of Other Languages (Janeiro 2010) 
Espanhol Intermediário 

 

Experiência Profissional 
 

ABRAPP – Associação Bras. das Ent. Fechadas de Previdência Fechada Complementar – Mar/2020 a Ago/2023 
(Empresa nacional de pequeno porte no segmento associativo de Previdência Privada) 

Cargo: Analista Financeira 

 

Exsen Serviços e Corretora de Seguros – Jan/2020 a Mar/2020 
(Empresa nacional de pequeno porte no segmento de corretagem) 
Cargo: Supervisora Financeira 

 

AVIT Gestão Corporativa – Nov/2017 a Mai/2019 
(Empresa nacional de grande porte no segmento de consultoria e gestão empresarial) 

Cargo: Analista Financeira 

 
UON Consulting SA – Mai/2016 a Nov/2017 
(Empresa portuguesa de pequeno porte no segmento de consultoria e regulação de sinistros) 

Cargo: Analista Administrativa 
 

Remix Social Ideas - Abr/2014 a Dez/2014 
(Empresa nacional de pequeno porte no segmento de publicidade em mídias sociais) 

Cargo: Analista Administrativa / Financeira 
 
 
 
 


